Ministério da Educacgao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Pro-Reitoria de Planejamento, Orgcamento e Financas
Diretoria de Convénios e Projetos

CHECKLIST
PROTOCOLO DE INTENCOES

NUP: 23086. XXXXXX/XXXX-XX

Legenda: S = Sim; N = Nao; NSA = Nao se aplica

Ne DOCUMENTOS/REQUISITOS LEGENDA

DOC. SEI N2

Abertura do Processo no Sistema SEI
Criar a Capa do processo --- disponivel no SEI (assinar
eletronicamente)

Oficio da outra Instituicdo participante, manifestando
interesse na celebracdo do protocolo

Justificativa, apresentando a parceria que se pretende firmar
e justificando o pedido, de forma que fique evidenciado o

3 |interesse institucional/viabilidade/ interesse

publico). Solicita-se ao coordenador da parceria e o Diretor
e/ou chefe de Departamento que assinem o documento.

Aprovacdo do protocolo pela Chefia Departamental e/ou
4 | Colegiado - Unidade Académica (inserir a despacho de
aprovacado e posterior ata do 6rgdo colegiado)

Indicagdo do coordenador, contendo nome completo,
5 matricula SIAPE, CPF e e-mail, assinado pela chefia
imediata

6 Aprovacao de Continuidade do processo pela Reitoria

Juntar ao processo publicacdes dos atos de
7 | nomeacdo/designacdo da autoridade e demais agentes
publicos (Coordenador, Pré-Reitor, Diretor, etc).

Copia do ato de delegacdo dos representantes do participe
externo- Termo de Posse

Cdpia do RG e CPF dos representantes legais da entidade
participante




Comprovante de inscrigdo cadastral no CNPJ da

10 . T -
entidade/instituicdo participante

CertidGes negativas (receita federal, trabalhista, FGTS) e
11 | comprovante de inscricdao cadastral no CNPJ
empresa/instituicao

Analise do processo e aprovacdo pela Pré-Reitoria conforme
normativa interna de cada setor

12 | OBS: Caso ndo tenha nenhuma reunido prevista podera ser
“ad referendum” e pautado na préxima reunido do
Conselho para ser referendado.

13 | Aprovacdo Conselho de Pesquisa e Extensdo —CONSEPE

14 | Minuta atualizada (Versao final)

15 | Certidao de certificagcdo processual

Oficio DCP/Pré-reitoria e Reitoria -Envio da PGF para

16 .
emissao de parecer

Referéncia: 1- RESOLUGAO CONSU Ne. 12, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2016.

Obs:

1. Os documentos deverdo ser gerados e assinados no Sistema SEl e a documentagdo externa devera ser
elaborada de forma eletronica (PDF) com assinatura digital.

2. Cadastro dos representantes legais como usudrios externos:

Informades: link: https://portal.ufvjim.edu.br/page/sei/cadastro-de-usuarios-externos




